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Ez a Házirend az alábbi jogszabályok és rendeletek alapján készült:
· A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény és módosításai
· A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény és módosításai
· A 2011. évi XLI. törvény a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól szóló 1999. évi XLII. törvény módosításáról 

· A nemzeti köznevelési tankönyvellátásról szóló 2013.évi CCXXXII. törvény 

· A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet és módosításai
· A tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről szóló 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet

· az iskola Szervezeti és Működési Szabályzata
· az iskola Pedagógiai Programja
A Házirendet a nevelőtestület a 2016. augusztus 29-i nevelőtestületi értekezletén (igen:________nem:________tartózkodás:________ mellett elfogadta, az iskolai diákönkormányzat és a Szülői Szervezet egyetértési jogot gyakorolt.


Ez a házirend 2016. szeptember 1-jétől lép hatályba.

Budapest, 2016. augusztus 29.

Szabados Attila                                                  Valló Péter

   igazgató                                                           főigazgató
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I. A tanulói jogviszonnyal összefüggő tanulói jogok gyakorlása, végrehajtásának módja
1. A tanulói jogviszony létesítése

· A tanuló az iskolával tanulói jogviszonyban áll, amely szerződés a beiratkozás napján jön létre. 
· A beiratkozó tanulók számára a tanév munkarendjéhez, az intézmény létesítményeinek használatához kapcsolódó tanulói jogok gyakorlása csak az első tanév megkezdésével válik lehetővé.

· Az iskolába történő felvétel jelentkezés alapján történik.

· A szakképző iskola 1/9. évfolyamára, illetve a szakiskola 9. évfolyamára történő jelentkezés az általános iskola szervezésében, a Közoktatási Információs Rendszeren keresztül bonyolódik.

· A szakképzési évfolyamokra (szakközépiskola és szakiskola) és a szakiskolát végzettek középiskolája képzésére jelentkezni az iskola tanügyi irodájában kérhető jelentkezési lap kitöltésével és leadásával lehet.

· A szakiskolába a Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság véleménye alapján kerülnek a tanulók. A szakiskolába történt felvételről, - jelentkezés alapján - az iskola igazgatója dönt, a tanulónak rendelkeznie kell érvényes szakértői véleménnyel. A tanulók iskolai jogviszonyának keletkezésének és megszűnésének részleteiről a Köznevelésről szóló 2011 évi. CXC. számú törvény 30., a tanulói jogviszony keletkezése és megszűnése fejezetének 50.§ - 53-.§ rendelkezik. 
· A fentiektől eltérő esetben a felvételi kérelmet az iskola igazgatójához kell benyújtani.

· A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos ügyek intézéséhez fiatalkorú tanuló esetén (18. életév betöltése előtt) mindenkor a szülő vagy gondviselő jelenléte is szükséges.

2. A tanulói jogviszony megszüntetése
· A nem tanköteles korú diák tanulói jogviszonya saját elhatározás alapján is megszűnhet. Fiatalkorú tanuló esetén a kiiratkozáshoz a szülői jelenlét is szükséges.

· A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos kérvényeket az iskola igazgatójának írásban kell benyújtani.

· Az intézményvezetői döntést követően a tanulónak az intézményi dokumentumokkal (diákigazolvány, ellenőrző könyv) és a használatra átvett értékekkel (könyvtári könyv, sportfelszerelés, egyéb iskolai tulajdon) el kell számolnia.
· A tanulói jogviszony automatikusan megszűnik:

· A szakképzési idő befejezését követően, a szóbeli képesítő vizsga napján.

· Nem tanköteles korú tanulónál 30 igazolatlan óra esetén.

· Fegyelmi tárgyalás „kizárás az iskolából” határozatával.
3. A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos felmentések eljárási szabályai
· A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos felmentési kérelmeket írásban (a szükséges indoklással, orvosi, szakértői véleményekkel) minden tanév szeptember 15-ig kell az iskola igazgatójának benyújtani.

· Fiatalkorú tanuló esetén a kérelmet a tanuló és a szülő együttesen adja be.

· A tanuló - különösen indokolt esetben - kérvényezheti tanulmányi kötelezettségének magántanulóként való teljesítését. Az engedély megadását korlátozza, hogy a Köznevelési törvény értelmében a gyakorlati képzés alól felmentés nem adható.

· A tantárgyak alóli felmentési kérelmek mellé szaktanári, illetve osztályfőnöki véleményt is csatolni kell.

· Az igazgató – ha indokoltnak látja – beszerzi a tanulói felmentéshez, illetve a magántanulói státusz megszerzéséhez szükséges pedagógiai szakszolgálati és gyermekjóléti szolgálati szakaértői véleményt.
· A szakképesítő vizsga alóli felmentési kérelmeket a jelentkezési lappal együtt a vizsgabizottság elnökéhez kell benyújtani.
4. Átiratkozás más iskolába

· A tanuló tanév közben is kérheti átvételét másik oktatási intézménybe.
Az iskola igazgatójának benyújtott kérvény mellé csatolni kell az átvevő iskola befogadó nyilatkozatát.

· Fiatalkorú tanuló esetén a kérelmet a tanuló és a szülő együttesen nyújtja be.
· Az intézményvezetői döntést követően a tanulónak a Házirend 2.§ (3) bekezdése szerint kell eljárnia.

· Az átiratkozás a tanuló Beírási naplóból való kiírásának napjával lép érvénybe.

· A tanév közben történő átiratkozás esetén az átvevő iskola hivatalosan megkapja a tanuló megszerzett tantárgyi érdemjegyeit és a mulasztásának összesített óraszámát.
5. Átvétel más iskolából

· Az iskola igazgatójához benyújtott kérelem alapján az átvételről az intézmény vezetője dönt.

· Az iskolánk által kiállított Befogadó nyilatkozat alapján az átadó iskolával fennálló tanulóviszonyt a tanulónak kell rendeznie.

· Az átvétel a tanuló Beírási naplóba való történő beírásának napján jön létre.

· Az átvételkor az addig megszerzett tantárgyi érdemjegyeket és az összesített mulasztások óraszámát az elektronikus osztálynaplóba átvezetjük.

· Azokból a tantárgyakból, amelyekből az átadó iskola nem értékelte a tanuló munkáját, – külön határozat szerint – különbözeti vizsgát kell tenni.

· Az átiratkozás időpontjában a tanuló aláírásával igazolja, hogy a Házirendet megismerte és tudomásul vette.

6.   Diákigazolvány igénylése, érvényesítése, használata

· Az iskola a beiratkozó tanulók számára - a tanulói jogviszonyt (is) igazoló – diákigazolványt ad ki.
· A diákigazolvány igénylésének folyamata:

· Nemzeti Egységes Kártyarendszer (NEK) adatlap felvétele az okmányirodában (fénykép, adategyeztetés)
· az iskola titkárságán a NEK adatlapot le kell adni, és ez után  indítja el az iskola a diákigazolvány-igénylést a elektronikus diákigazolvány-igénylő rendszerben.

· Az első diákigazolvány igénylése a beiratkozáskor történik.

· Az igazolvány elkészítési ideje a megrendelést követően 4-6 hét. Az átmeneti időszakban (minden tanév október 30-ig) az előző iskola által kiállított és érvényesített diákigazolvány érvényes. Az elkészült diákigazolványt az Oktatási Hivatal a tanuló lakcímére postázza.
· Más iskolából átiratkozó tanulók a diákigazolvány-igényléssel (Házirend 6.2) egy időben ideiglenes diákigazolványt kérhetnek.

Az ideiglenes diákigazolványt a tanügyi irodán állítják ki. A kiállítás napjától számított 60 napig érvényes.  Az ideiglenes diákigazolvány kiállítása díjtalan.
· Az elveszett diákigazolvány pótlásának igénylésekor az (6) bekezdés szerint kell eljárni.

II. A tanulói jogviszonnyal kapcsolatos kötelezettségek
· A tanuló általános és tanulmányi kötelezettségei

· Az iskola területén és az iskolát körülvevő járdán, valamint az iskolán kívül szervezett foglalkozásokon, hivatalos rendezvényen (pl. kihelyezett gyakorlati foglalkozás, iskolai ünnepély, színház-, koncert-, múzeumlátogatás, sportverseny), illetve osztálykiránduláson ne űzzön szerencsejátékot, ne dohányozzon, ne fogyasszon kábítószert és szeszesitalt.

· Iskolai környezetének megóvásában, rendben tartásában tevékenyen közreműködjék. A szándékos károkozás, az iskolai berendezések rongálása esetén a Házirend foglaltak szerint járunk el.

· Óvja saját és társai testi épségét, egészségét. Mindenkor betartja az iskolai tűz- és munkavédelmi előírásokat. Jelenti az ügyeletes tanárnak, ill. vezetőnek, ha veszélyt észlel.

· Elősegíti a nevelési-oktatási intézmény feladatainak teljesítését, és megőrzi hagyományait.
· Részt vesz saját környezetének és az általa használt eszközöknek a rendben tartásában.
· Részt vesz a tanítási órák eszközeinek, termének előkészítésében. 

· Részt vesz az iskolai rendezvények lebonyolításában.
· Jogainak gyakorlásához, illetve jogsérelem esetén annak orvoslásához osztályfőnöke, az ifjúságvédelemmel foglalkozó pedagógus és a választott diákképviselője közreműködését igényelheti.
· Az órák kezdete előtt a tanár által megjelölt helyen és időben az adott tantárgy elvárásainak megfelelően jelenik meg.
· A tanuló tanulmányi kötelezettsége, hogy fegyelmezetten vegyen részt az órarend szerinti tanítási órákon és a szabadon választott tanórán kívüli foglalkozásokon.
· A tanítási órán társait tanulmányi munkájukban, az órát tartó pedagógust az óra vezetésében ne zavarja.

· A tanórai munkavégzéshez szükséges felszerelést mindenkor hozza magával. A tanuláshoz nem szükséges tárgyak használata a tanórán tilos.

· A képességei szerinti rendszeres tanulással a tantárgyi tananyagban előrehaladjon, iskolai és otthoni feladatait elvégezze.
· Elmaradásait – ha szükséges, tanári segítséggel – bepótolja.

· Törvényileg szabályozott vizsgakötelezettségének eleget tesz. A helyi vizsgák időpontját, követelményeit az iskola, éves munkaterve tartalmazza. A vizsgáztató bizottságokat az intézményvezető jelöli ki.

· Az iskolában folyó szakképzés vizsgarendjét, ütemtervét, követelményeit külön dokumentum szabályozza.
1. A tanulmányi kötelezettség teljesítésével kapcsolatos tájékoztatás
· A tanulmányi kötelezettség teljesítése a tanulmányi eredményességben mutatkozik meg. Az elektronikus napló és az ellenőrző könyv folyamatos tájékoztatást adnak a tanuló iskolai teljesítményéről.
· A tanulmányi kötelezettség teljesítésének mérföldkövei a negyedévi, félévi és háromnegyed évi értesítések és az év végi bizonyítvány minden képzési típusban.

· A szülők saját gyermekük E-napló bejegyzéseihez hozzáférési, olvasási jogot kapnak. Az interneten keresztül történő hozzáférési igényt a tanév elején az osztályfőnöknél kell jelezni. A megfelelő igénybejelentő nyomtatvány kitöltése után a tanügyi iroda gondoskodik a hozzáférés megvalósításáról, valamint a szülők e-mailben történő értesítéséről.
III. A munkarend, a foglalkozások és a szünetek rendje

A tanév rendjéről a Köznevelésről szóló törvény felhatalmazása alapján az illetékes miniszter évenként rendelkezik. E rendelkezések alapján a tanév helyi rendjét a nevelőtestület – a szükséges egyeztetések után – elkészíti, majd az iskola az éves munkater-

vében rögzíti.
7. Tanítás nélküli munkanapok 

· A tanév folyamán 5 tanítás nélküli munkanap adható; négyről a nevelőtestület határoz, egy tanítás nélküli munkanap kiválasztásáról, annak tartalmáról, programjáról a diákönkormányzat dönt a nevelőtestület véleménye alapján.

· Két vagy több napos osztálykirándulás esetén egy tanévben igazgatói engedéllyel egy munkanap vehető igénybe.
8. Elméleti foglalkozás

· Az elméleti órák száma naponta maximum 7 óra lehet.

· Az elméleti órák 45 percesek. 
9. Csengetési rend: 

Elnök utca és C épület:

1.óra
08.00-08.45

szünet

08.45-08.55 (10 p)

2.óra
08.55-09.40


szünet

09.40-09.50 (10 p)

3.óra
09.50-10.35


szünet

10.35-10.50 (15 perc)


4.óra
10.50-11.35


szünet

11.35-11.45 (10 p)

5.óra
11.45-12.30

szünet

12.30-12.50 (20 p)

6.óra
12.50-13.35

szünet

13.35-13.40 (5 p)

7.óra

13.40-14.25


Szakiskola B épület:
 1. 08.00-08.45

 2. 08.55-09.40
 3. 09.50-10.35
 4. 10.45-11.30

                  5. 11.40-12.25 
Ebédidő
6. 12.55-13.40
   7. 13.50—14.35
8. 14.45-15.30
9. 15.40-16.25

    10.16.35-17.20
· Tanítási óra alatt az osztályterem csak tanári engedéllyel hagyható el.

· A tanórán csak a szaktanár által meghatározott és engedélyezett taneszközök használhatók.
· Önálló feladatmegoldás (pl. dolgozat) esetén nem megengedett segédeszköz (pl. jegyzetek, elektronikus eszközök) használata tilos.

· A tanuló tanórai teljesítményéért is kaphat érdemjegyet, az a naplóba és az ellenőrzőbe is bekerül.
· Mobiltelefon, illetve egyéb szórakoztató elektronikai eszköz használata a tanórai foglalkozások alatt tilos.

10. Testnevelés

· Testnevelési órák előtt minden felszerelést és személyes holmit az öltözőbe kell vinni.

· Öltözék a testnevelési órán: vászon tornacipő (nem edzőcipő), póló, tornanadrág, vagy tréningruha. Testnevelés órán a tanuló órai munkája felszerelés hiányában is értékelhető, ha az adott órán számonkérés van.
· A testnevelés-felszerelés az iskolában nem tárolható. Az itt hagyott felszerelésekért az iskola felelősséget nem vállal.
· Baleset- és vagyonvédelmi okok miatt az értéktárgyak (gyűrű, lánc, karkötő, fülbevaló, karóra stb.) a foglalkozások megkezdése előtt a testnevelő tanárnak leadhatók, a testékszereket a tanulók biztonsága érdekében le kell ragasztani. Az öltözőben maradt értéktárgyakért az iskola nem vállal felelősséget.

· Az öltözőben a testnevelési óra alatt tanuló nem tartózkodhat. A testnevelő az öltözőt bezárja.

· A tornateremben tanár jelenléte nélkül tanuló nem tartózkodhat.

· Egészségügyi okok miatt könnyített testnevelésre eseti engedélyt a testnevelő tanár adhat.

· Betegség után a testnevelési órákat is érintő orvosi igazolást a testnevelő tanárnak is be kell mutatni.
· Tanórai távollét esetén a felméréseket (fizikai, erőnléti, szintmérő stb.) a tanárral egyezetve pótolni kell.

· Az éves teljes vagy részleges felmentésekről és a gyógytestnevelésről szóló szakorvosi igazolásokat tanévkezdésre kell beszerezni és az iskolaorvosnak szeptember 15-ig bemutatni. A felmentések az igazolás bemutatásának napjától érvényesek. A gyógytestnevelés órákon való részvétel kötelező. (A havonta kapott érdemjegyek a naplóba és az ellenőrzőbe bekerülnek.)
11. Tanműhelyi foglalkozás

· A gyakorlati foglalkozás időtartama fiatalkorú tanulók esetén napi maximum 7 óra, nagykorú tanulók esetén napi 8 óra.

· A tanműhelyi foglalkozás szakképző osztályoknál 6 és 14 óra között kezdődhet.
· A gyakorlati foglalkozások 60 perces órákból állnak. A foglalkozások ideje alatt összesen 25 perc pihenőidő áll rendelkezésre, amelynek beosztása az aznapi feladatok ütemezésétől függ.
· A tanműhelyben csak a szakoktató, szaktanár felügyeletével lehet tartózkodni.

· Munkakezdés előtt a felszerelést, munkadarabot, varrógépet, vendéglátó-ipari eszközöket, a gyakorlathoz szükséges alapanyagokat a munkára elő kell készíteni.
· A foglalkozás befejezésekor a munkahelyet és annak környezetét rendezetten kell elhagyni.
· A tanműhelyben előírt munkaruha: munkaköpeny (az iskola biztosítja), lapos sarkú, lehetőleg zárt munkacipő v. váltócipő.(Átöltözésre a tanműhelyi öltözőben van lehetőség.) A vendéglátós tanulókra vonatkozó védő-, illetve munkaruha előírásokat a vendéglátós szakmák külön házirend-kiegészítése tartalmazza. (…. pont)
· Az öltözőben hagyott értéktárgyakért nem vállalunk felelősséget. Esetenként – ideiglenesen – az iskolába hozott nagyobb értékek megőrzésére a szakoktatót lehet megkérni.

· A tanműhelyben be kell tartani a szakmára jellemző speciális és általános munka- és balesetvédelmi előírásokat (ékszerek, hajviselet, öltözék, cipő).
· Mobiltelefont, illetve egyéb szórakoztató elektronikai eszközt a tanműhelyi foglalkozások alatt használni tilos.
· Anyagi felelősséggel tartozik a tanuló a munkadarabon vagy előállított terméken figyelmetlenségből, fegyelmezetlenségből, szándékosságból okozott kárért. A műhelyöltözők rendjéért az osztály kijelölt tanulója és a szakoktató felel.
12. Tanórák közötti szünet

· A szünetet a folyosókon, a büfé előtti társalgóban, az osztályteremben, ill. a nagyszünetet az iskola belső udvarán töltheti a tanuló.
· Egészségügyi okok, közlekedési nehézségek és a balesetek megelőzése miatt a folyosók kövezetére, a lépcsőkre, az ablakpárkányokra és radiátorokra nem szabad ülni.
· A tanórák közötti szünetekben kell a heteseknek a táblát letörölni, szükség esetén  krétát hozni a tanáriból.
· Probléma esetén a tanuló a szünetekben az ügyeletes tanárhoz fordulhat segítségért.

· Gazdálkodó szervezeteknél, külső oktatási helyeken a munkarend, ill. a szünet igazodik a képzőhely munkarendjéhez.

13. Tanórán kívüli foglalkozások
Az iskolában folyó tanórán kívüli foglalkozás a tanulószoba, a korrepetálás, a szakkör, a sportkör, szakmai- és kulturális versenyek, vetélkedők, a könyvtár, az újságszerkesztés, az iskolarádió és a tanulmányi kirándulások. A tanórán kívüli foglalkozások szervezését elsősorban tanulók, a diákönkormányzat kezdeményezi, de indítására az iskola egyéb szervezetei is javaslatot tehetnek. A tanulók részvétele a tanórán kívüli foglalkozásokon jelentkezés alapján történik.
Tanulószoba:
Órarendhez kapcsolódó időpontokban, önkéntes év eleji (szeptember 15-ig) írásbeli jelentkezés alapján.

Korrepetálás:
Órarendhez kapcsolódó időpontokban, önkéntes jelentkezés után vagy szaktanári javaslat alapján addig, míg a tanulmányi eredményében javulás nem mutatkozik. A tanuló rendkívüli korrepetálási lehetőséget is kérhet a szaktanáraitól.

Szakkörök
Minden tanév szeptemberében, a diákönkormányzat kezdeményezése és az iskolai pedagógiai feltételek és lehetőségek alapján meghirdetett szakkörökre az osztályfőnöknél lehet jelentkezni. A szakköri foglalkozásokon való részvétel ingyenes. A szakkörök szaktanári vezetéssel működnek.
Könyvtár:
Használata ingyenes. A könyvtár meghatározott nyitvatartási időben működik. A könyvtárban internet-hozzáférést biztosítunk. Az elveszett könyvek értékét meg kell téríteni. A kölcsönzési idő minden tanév májusában lejár.
Emelt szintű érettségire felkészítés:
A szakiskolát végzettek középiskolájában a pedagógiai programban szereplő óratervek szerint felkészítő órákra van lehetőség. Az igényeket a szaktanárok és az osztályfőnökök mérik fel minden év szeptember 15-ig. Jelentkezési nyomtatvány a tanügyi irodán kérhető.

14. Tanári ügyelet
· Feladata a tanítási órák megkezdése előtt, az óraközi szünetekben, valamint a tanítási órákat követően az osztálytermek, a folyosók és mellékhelyiségek rendjének felügyelete.

· A tanári ügyeletről az éves munkaterv, a tanáriban elhelyezett hivatalos tájékoztató táblák, illetve a folyosókon kifüggesztett beosztások adnak információt.
15. A hetes feladatai

· Az osztályfőnök által kijelölt két hetes megbízatása egy hétre szól.

· A hetes a tanár kérésére közreműködik a tanterem és a tanóra előkészítésében (kréta, filc, tábla, egyéb eszközök).
· Csengetéskor 5 perc elteltével a tanárért megy.

· Az óra elején jelent a hiányzókról, változásokról.

· A tanítás végén

· ellenőrzi a terem tisztaságát,

· a székek felrakására figyelmezteti társait.

· Bármilyen berendezési tárgy károsodását, az esetleges rongálást azonnal jelenti az osztályfőnöknek vagy az ügyeletes vezetőnek. Minden rendkívüli eseményt, veszélyhelyzetet azonnal jelent az ügyeletes tanárnak, vagy az ügyeletes vezetőnek.
IV. Az iskola létesítményeinek használati rendje
16.  A helyiségek és a berendezési tárgyak használatának lehetőségei, korlátai

· Az iskola helyiségei, berendezései az éves munkatervben meghatározott tanítási napokon 6 és 21 óra között, tanítás nélküli munkanapokon a munkarendhez igazodva használhatók.

· A tanulók az iskola helyiségeit, berendezéseit munkaszüneti napokon az igazgató engedélyével vehetik igénybe, tanári felügyelettel.

· Az iskola helyiségei, berendezési tárgyai, eszközei, gépei csak rendeltetésszerűen használhatók.

· A tantermeket az ajtón kifüggesztett beosztás szerint használhatják az osztályok.

· A tantermek kulcsát az első óra előtt a tanáriból kérhetik el a tanulók. (Kivéve: szakiskola, itt csak a pedagógus veheti fel a kulcsot)
· A tanteremben elhelyezett televíziót, videót, írásvetítőt, egyéb szemléltető eszközt a diákok nem működtethetik.

· A nyelvi laborban és az informatikai kabinetben a diákok csak szaktanári felügyelettel tartózkodhatnak, a tanítási órákon kívül az informatikai kabinetet a terem előtt kihelyezett tájékoztató szerinti időpontokban vehetik igénybe.

· A tornateremben és a sportpályán – sportolás céljából – a diákok csak testnevelő tanári felügyelettel tartózkodhatnak.

· A tornatermi öltözők zárásáért az adott szaktanár felel.

· A tanműhelyekben (tankonyha, tanétterem, hegesztő műhely stb.) és a szabászati előkészítőben csak a szakoktató vagy szaktanár által felügyelt időben tartózkodhatnak a tanulók.

· A könyvtári szolgáltatások a könyvtári hirdetőn feltüntetett nyitvatartási időben vehetők igénybe.

· A folyosók ablakait a kereszthuzat és a balesetek elkerülése miatt még jó idő esetén is zárva kell tartani.

· Gyakorlati foglalkozáson csak a tanműhely számára kijelölt, zárt mellékhelyiséget használhatják a tanulók.

· Az elektromos hálózati főkapcsolókhoz nyúlni tilos!
· Tanítási időn kívüli munkanapokon az iskola helyiségei, berendezései és eszközei szervezett keretek között, tanári felügyelettel vehetők igénybe.

· A speciális termek – informatika kabinet, nyelvi labor, tornaterem, szabászati gyártás-előkészítő, gyakorlati tanműhely, tanétterem, tankonyha, hegesztő műhely stb. – használati rendje az adott tanterem vagy tanműhely ajtaján kifüggesztve található.
17. Vendéglátó-ipari képzések házirend-kiegészítése (Róbert Károly körúti telephely)

· A gyakorlati oktatáson az a tanuló vehet részt, aki az előírt munkaruházatban, érvényes egészségügyi papírokkal és munkaképes állapotban jelenik meg:

· Pincér gyakorlaton a fiúknak sötét szövetnadrág, fehér ing, sötét színű nem sportcipő, lányoknak sötét színű szoknya, fehér blúz, sötét női cipő, illetve mindenkinek pincérkötény, kombinált italnyitó, munkanapló, íróeszköz, ellenőrző.

· Szakács, cukrász gyakorlaton fiúknak, lányoknak egyaránt szakácskabát, szakács csákó vagy fejkendő, sapka, hosszú nadrág szövetből vagy farmer anyagból, zöldséghámozó kés, evőkanál kóstoláshoz, illetve ellenőrző, munkanapló, íróeszköz, csúszásmentes cipő vagy bakancs, szakácskötény.
· A vendéglátóipari rész-szakképesítések esetén is jár védőruha: nadrág, póló, kötény, csákó.
· A gyakorlati foglalkozásokon a hosszú hajat kötelező összefogni, hajgumival, illetve a munkát veszélyeztető, zavaró testékszereket nem szabad viselni.

· A tankonyhai, tancukrászati gyakorlatokra otthonról hozott vagy bármilyen, nem a konyháról központilag kiadott élelmiszert behozni tilos.

· A tanuló kötelessége, hogy a gyakorlati foglalkozást vezető tanár, szakoktató szakmai, pedagógiai útmutatásai szerint járjon el.

· Az a tanuló, aki a fenti szabályokat nem tartja be, illetve magatartásával, munkához való negatív hozzáállásával veszélyezteti önmaga és társai testi épségét és a foglalkozások normál menetét megzavarja, a gyakorlatról kizárható.

· A foglalkozásról kizárt tanuló haladéktalanul köteles az iskola ügyeletes vezetőjénél jelentkezni.
· A tanműhelyekbe (tankonyha, cukrászműhely, felszolgáló kabinet) tanuló csak a szakirányú elméleti és gyakorlati oktatás céljából léphet be, az adott foglalkozás kezdése előtt maximum 15 perccel. A tanüzem és tanépület területén csak a Mándy Iván Szakiskola tanulója tartózkodhat.

· A gyakorlatokon és az elméleti órákon csak az érintett osztály, illetve csoport tagjai vehetnek részt, idegenek /barát, rokon, nem a csoporthoz tartozó osztálytárs, stb./ az órákat semmilyen indokkal nem látogathatják. A tanulók a számukra kijelölt szakmai gyakorlat vonatkozásában sem az időpont, sem a csoport tekintetében önhatalmúlag változtatást nem alkalmazhatnak. Más időpontban és más csoport keretein belül tanuló csak osztályfőnöki utasításra vehetnek részt. A gyakorlat alatt a tanulók csak a számukra kijelölt épületben, illetve épületrészben tartózkodhatnak.
· A gyakorlatról való késés esetén a tanuló az arra kirendelt tanár vezetésével az arra biztosított helyen külön foglalkozáson vesz részt, a szakmai gyakorlatot késésével nem zavarhatja meg.

· Gyakorlat idején a tanműhelyeket, a szaktantermeket, illetve az iskola területét a tanuló csak az adott foglalkozást tartó tanár engedélyével és tudtával hagyhatja el, a védőruhát az öltözőben hagyva, utcai ruhában. Az oktatás ideje alatt a tanulók az iskola többi épületébe sem mehetnek át. A szünetek tartására vonatkozóan az épületrészre vonatkozó csengetési rend a mérvadó, illetve a felelős szakoktató – a végzett munkafolyamatok alapján – egyedi időpontokat is kijelölhet.

· Tanítási időben tanuló csak az ügyeletes vezető írásbeli engedélyével távozhat az iskola telephelyéről.

· A gyakorlati foglalkozásokon való részvétel feltételei:

· érvényes egészségügyi könyv

· ellenőrző könyv

· megfelelő védőruházat

· a szaktanár által meghatározott szükséges tantárgyi felszerelés (könyv, füzet, íróeszköz, konyhai eszköz, stb.)

· személyi higiénia 
Védőruha hiányában a tanuló a tanüzembe nem mehet be, és foglalkozáson nem vehet részt, külön foglalkozáson köteles a napi tanulói kötelezettségeinek eleget tenni. 

· Minden tanuló köteles az adott szakmára és szakterületre vonatkozó balesetvédelmi, tűzvédelmi és munkavédelmi oktatáson részt venni, és ezt jegyzőkönyvben aláírásával hitelesíteni.

· A tanulók a gyakorlat során csak a számukra kiadott eszközökkel és alapanyagokkal dolgozhatnak, más eszközhöz, alapanyaghoz nem nyúlhatnak, azok tekintetében – vélt hiányosság okán – önhatalmúlag nem intézkedhetnek. Az alapanyagok és eszközök meglétével kapcsolatos problémákat csak a szakoktató oldhatja meg.

· Minden tanuló anyagi felelősséggel tartozik a tanüzemben lévő eszközök, gépek és berendezések, valamint a felhasznált nyersanyagok tekintetében, és köteles azokat szakszerűen és lelkiismeretesen használni, illetve felhasználni. A tanulók csak a számukra kiadott eszközökkel és nyersanyagokkal dolgozhatnak, idegen árut, élelmiszert a tanüzembe behozni tilos. A tanulók a felhasznált eszközöket a gyakorlatok végén kötelesek tisztán és hiánytalanul a helyükre tenni, és a konyha, illetve a cukrászüzem azon részét, melyben dolgoztak, tisztán tartani, ill. tisztán átadni.

· A csoportos gyakorlati foglalkozások ideje alatt a tanuló köteles a szakoktató valamennyi szakmai és fegyelmi utasítását betartani.

· A tanulók másokat veszélyeztető magaviselete, és a tanüzem berendezéseiben, eszközeiben okozott szándékos, vagy fegyelmezetlenségből eredő károkozás esetén szaktanári feljegyzés készül, mely minden esetben fegyelmi eljárást von maga után. Szándékos rongálásért és fegyelmezetlen magatartással előidézett károkozásért a tanuló teljes értékben felelős, és köteles az okozott kárt teljes értékben megtéríteni. Az eszközök és az alapanyagok tekintetében minden szakszerűtlen, felelőtlen, kárt okozó és mások számára veszélyt jelentő magaviselet a gyakorlatról történő kizárást és fegyelmi eljárást von maga után.

· Munkaeszközt, alapanyagot és készterméket a tanüzem területéről kivinni tilos.

· A tanüzem területén történő minden, még a legkisebb balesetet, törést is jelenteni kell a szaktanárnak.

· A gyakorlatokon részt vevő tanulók az öltözőkben ne hagyjanak pénzt, mobil telefont, értékeket! Az eltűnt, ellopott értékekért nem vállalunk felelősséget! (Minden érték a szaktanárnak leadható, aki a gyakorlat idejére gondoskodik azok biztonságos elzárásáról.)

· Tankonyhai gyakorlat idején a tanulók mobil telefonjaikat nem használhatják. Azokat a szakoktatónak – a biztonságos elzárás céljából – le kell adni.

· Az iskola egész területén – így a tanüzemben is – mindenki számára tilos a dohányzás!
· A tanulóknak a gyakorlati oktatás során is – tanári hiányzás esetén – kötelességük az oktatásban részt venni és a helyettesítésnek minden tekintetben alávetni magukat. A helyettesítés nem mentesíti a diákot a teljes értékű munkavégzés és feladatteljesítés alól.

· A fentieken kívül az iskola érvényes házirendje a mérvadó.

18. A tanulók által használt eszközök rendben tartásának szabályai
· Az oktatás során használt eszközöket rendeltetésszerűen kell működtetni, kezelni.

· A használat során bekövetkezett meghibásodást a szakoktatóknak, szaktanároknak azonnal jelenteni kell.

· A tanulóknak tanműhelyi munka megkezdése előtt a gépeket, eszközöket elő kell készíteni 
· A gyakorlati foglalkozások befejezésekor a munkahelyeken, munkafelületeken és azok környezetében rendet kell rakni.
· A tanórák végén a tantermeket rendben kell elhagyni. Az adott tanteremben az utolsó óra végén a tanulóknak kell a székeket felrakni, az ablakokat bezárni, a villanyt lekapcsolni. A tantermet a pedagógus zárja és a kulcsot a tanáriban helyezi el.
· A testnevelésóra végén a sportszereket, a tanműhelyi gyakorlat végén a használt eszközöket a pedagógusok által zárható szertárban vagy zárható szekrényben kell elhelyezni.
19. A taneszközökért vállalt felelősség szabályai

· Az iskolai taneszközök bizonyított szándékos megrongálása anyagi felelősségre vonással jár, eltulajdonítása fegyelmi vétség.
· Az eszközök, gépek, berendezések meghibásodását, rongálódását, eltűnését a szaktanárnak, a szakoktatónak azonnal jelenteni kell.

· A könyvtárban elhelyezett és kikölcsönzött könyvek, videófilmek, kazetták, CD-k, DVD-k állagmegóvása a tanuló kötelessége. A kölcsönzött könyvtári informatikai adathordozókat az utolsó tanítási napig vissza kell hozni.

· A tanműhelyek rendjét, a tanműhelyekre vonatkozó munka- és balesetvédelmi előírások betartását, a gépek, berendezések használatát a beosztott szakoktatók felügyelik.

· A tartós és ingyenes tankönyveket rendeltetésszerű használat után a szóbeli szakképesítő vizsga napjáig vissza kell adni a könyvtárba.

· A tanuló köteles a tanár által rábízott taneszközöket rendeltetésszerűen használni, azok állapotát, működőképességét megóvni.

20.  Személyi anyagi felelősség

· A tanulók által az iskolába behozott értéktárgyakért (ékszer, pénz, mobiltelefon, elektronikai eszközök stb.) és egyéb személyes tárgyak elvesztéséért, eltűnéséért az iskola felelősséget nem vállal, kárigény az iskolával szemben nem támasztható.
· Az iskolába behozott értéktárgyakat a tanulók a testnevelési óra vagy a gyakorlati foglalkozás elején megőrzésre átadhatják a szaktanároknak, szakoktatóknak vagy az osztályfőnöknek.

· Fegyelmezetlenségből, szándékosságból, eltulajdonításból bekövetkező károkozás esetén a tanuló anyagi és fegyelmi felelősséggel tartozik.

· Az iskolai könyvtár használata ingyenes, de az elveszett könyvek, CD-k, DVD-k, videokazetták értékét meg kell téríteni.

· Az elvesztett tartós tankönyvek értékét a tanulónak meg kell téríteni.

· A tanuló a rábízott eszközökért anyagi felelősséggel tartozik.

21. Az iskolába be nem hozható tiltott tárgyak 

· A tanuláshoz nem feltétlen szükséges tárgyak az iskolába nem hozhatók.

· Az iskolába, iskolai külsős rendezvényekre, programokra kábítószerféleséget, szeszes italokat, robbanószereket (petárdákat), másokra veszélyes tárgyakat behozni tilos.
· Mobiltelefonok, illetve egyéb személyes szórakoztató elektronikai eszközök használata a tanítási órákon, a gyakorlati foglalkozásokon, iskolai rendezvények ideje alatt tilos.
· Az intézmény területére élő állatot behozni tilos!
·  Közösségi oldalakon megjelenő tartalmakra vonatkozóan:
Ha iskolánk diákja tanárairól, diáktársairól fényképet, hangfelvételt vagy mozgó felvételt készít, és azt az érintett személyek jóváhagyása nélkül feltölti valamely közösségi portálra (facebook, twitter, instagram stb.) vagy megosztja, - ha a felvétel az intézmény jó hírnevét vagy az érintett személy személyiségi jogát sérti, a felvételt töröltetjük és a diák ellen fegyelmi eljárás indulhat.
V. A foglalkozásokról való távolmaradás, késés

22. A mulasztások engedélyezésének rendje
· Indokolt esetben a szülő előzetesen, írásban (az ellenőrző könyvben) kérheti az osztályfőnöktől a hiányzás engedélyezését. Ez az engedély egy tanévben legfeljebb három napról szólhat. További hiányzások engedélyezését az igazgató előzetes írásos kérelem alapján bírálja el. Az elbíráláshoz kikéri az osztályfőnök (a szaktanárokkal egyeztetett) véleményét.

· Előre nem látható ok miatti hiányzás esetén a szülőnek értesítenie kell az osztályfőnököt, vagy az ügyeletes vezetőt az iskola titkárságain keresztül: (Elnök u.: 333-5974, Róbert Károly krt.: 350-9357/102.) Az igazolást utólag ebben az esetben is be kell mutatni.
· Óráról való távolmaradást az osztályfőnökkel kell egyeztetni. Az iskolából tanítási időben csak az osztályfőnök vagy az ügyeletes vezető engedhet el tanulót, az ellenőrző könyvbe való bejegyzéssel. Ha az ok rosszullét vagy betegség, akkor csak felnőtt kísérettel engedjük el tanulóinkat. (Az eltávozást a portán regisztrálják.)
23. A mulasztások igazolása

· Betegség esetén a hiányzás első napján értesíteni kell az iskolát (osztályfőnököt, szakoktatót, ügyeletes vezetőt).

· Az iskolába tanuló csak gyógyultan jöhet. 
· Az orvosi igazolást az iskolába jövetelt követő első osztályfőnöki órán kell átadni.

· Ha a tanuló hatósági intézkedés (vagy egyéb alapos ok) miatt hiányzik, és ezt igazolja, a távolléte igazolt hiányzásnak minősül.

· A tanulónak nem kell külön igazolni az iskola által szervezett, az iskolai ügyekben történő tanórai távol maradást, az egyeztetés az érintett pedagógusok feladata. 
24.  Késés a foglalkozásról

· A tanulóknak a napi foglalkozások megkezdése előtt 10 perccel, a gyakorlati foglalkozások megkezdése előtt 15 perccel kell az iskolába megérkezniük.

· Késésnek minősül, ha tanuló a becsengetés után érkezik az órára. 

· A becsengetés utáni órai késéseket az e-naplóban a szaktanár regisztrálja, majd az osztályfőnök összesíti. Az összesített késések igazolatlan órát, órákat eredményezhetnek. A késés percei elméleten 45 perc, gyakorlaton 60 perc után 1 igazolatlan óraként regisztrálandók. A késés mértékének megállapításakor az iskolai óra a mérvadó.
· Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról, foglalkozásról.

25.  Igazolatlan mulasztás következményei
· Ha a tanuló a távolmaradását nem igazolja a házirendben rögzített határidőig, a mulasztás igazolatlan.

Tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása esetén az alábbi eljárásrendet követjük:
· első alkalommal akár 1 óra igazolatlan mulasztás esetén a szülő értesítése

· 10 igazolatlan óra mulasztás esetén a gyámhatóság és a gyermekjóléti szolgálat értesítése

· 30 igazolatlan óra mulasztás esetén szabálysértési hatóság és gyermekjóléti szolgálat értesítése

· 50 igazolatlan óra mulasztás esetén a gyámhatóság értesítése

Nem tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása esetén:

· 10 óra igazolatlan mulasztás esetén a szülő értesítése

· 30 igazolatlan óra után a tanulói jogviszony automatikusan megszűnik, amennyiben legalább két alaklommal az iskola eleget tett a tájékoztatási kötelezettségének. (kiskorú tanuló esetén)
· Ha az igazolatlan órák száma eléri a hatot az osztályfőnök írásbeli figyelmeztetésben részesíti a tanulót. Minden további ötödik óra után az alábbi fokozatokat kell alkalmazni:
· osztályfőnöki intő
· osztályfőnöki megrovás

· igazgatói figyelmeztető

· igazgatói intő

· nevelőtestületi elmarasztalás

· iskolai fegyelmi bizottság fegyelmi tárgyalása nyomán (a szülő jelenlétében):
· igazgatói megrovás

· igazgatói szigorú megrovás

·  áthelyezés másik osztályba, iskolába

·  eltiltás a tanév folytatásától (nem tanköteles korú tanuló esetében)

· kizárás az iskolából (nem tanköteles korú tanuló esetében)
· Nem tanköteles korú tanuló tanulóviszonya 30 igazolatlan óra után automatikusan megszűnik. (R. 28.§ (2))

· Ha a tanulónak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen: az általános műveltségi szakaszban (9-10. évfolyam) a 250 tanítási órát (Ktv. 8.§ (1) c), a szakképzési évfolyamokon az elméleti és gyakorlati órák 20%-át, egy adott tantárgyból a tanítási órák 30%-át, meghaladja és emiatt a tanuló teljesítménye tanítási év közben nem értékelhető – a tanítási év végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozó vizsgát tegyen. (Osztályozó vizsga csak akkor tagadható meg, ha az igazolatlan mulasztások száma meghaladja az igazolt mulasztások számát.) 

· Ha a tanuló mulasztásainak száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket, s emiatt teljesítménye nem volt érdemjeggyel értékelhető, félévkor osztályozó vizsgát kell tennie.

· A szakképzésben részt vevő tanulók mulasztását a 2011. évi CLXXXVII. szakképzésről szóló törvény 39. és 40. paragrafusa tárgyalja. 
· Az a tanuló, aki az összefüggő nyári termelési gyakorlatot nem teljesítette, tanulmányait csak a tanév megismétlésével folytathatja.
· Ha egy tanulónak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttese a szakiskola 9. évfolyamán a 250 tanítási órát, a szakiskola 9-12. évfolyamán a szakképesítés megszerzésére felkészítő szakaszában az elméleti tanítási órák 20 százalékát, a közoktatási törvény 27. § (2) bekezdésében meghatározott, a kötelező óra legfeljebb 50 százalékában folyó pályaorientáció, gyakorlati oktatás, szakmai alapozó elméleti és gyakorlati oktatás, valamint – az Országos Képzési Jegyzék szerinti – elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozó oktatás tanítási óráinak 20-20 százalékát, a közoktatási törvény 29. § (1) bekezdésében meghatározott, a kilencedik évfolyamtól kezdődően a Nat-ban meghatározott szakmai orientáció, a tizenegyedik évfolyamtól kezdődően – az Országos Képzési Jegyzék szerinti elméleti és gyakorlati szakmacsoportos oktatás tanítási óráinak 20-20 százalékát, egy adott tantárgyból a tanítási órák 30 százalékét meghaladja, és emiatt a tanuló teljesítménye tanítási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a tanítási év végén nem minősíthető, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozóvizsgát tegyen.
· Az osztályozóvizsgák rendjét, követelményeit, témaköreit, értékelését tantárgyanként, évfolyamonkénti bontásban külön dokumentum tartalmazza. (Tanulmányok alatti vizsgák rendje c. dokumentum)
VI. Tanulói tevékenység értékelése

26. Értékelés, osztályozás

· A tanulói munka értékelése a szaktanár, a szakoktató feladata.

· Egy félévben egy tanulónak legalább annyi érdemjegyének kell lennie, amennyi az adott tárgy heti óraszáma +1, heti egyórás tantárgy esetében minimum 3 érdemjegy szükséges.
· A szaktanár a félévi osztályzat meghatározásakor a féléves, az év végi osztályzat kialakításakor a tanuló egész éves munkáját veszi figyelembe.

· A félévben vagy az egész évben mutatott elégtelen tanulmányi teljesítmény nem javítható néhány érdemjeggyel sem félévkor, sem év végén.

· A tantárgyi versenyekre való felkészülést, illetve az ott elért eredményeket tantárgyi érdemjeggyel is lehet minősíteni, ez a tanuló éves teljesítményébe beszámítható.

· Nem megengedett segédeszközök (pl. jegyzetek, könyvek, elektronikus eszközök stb.) használata a feladat végrehajtásának felfüggesztését vonja maga után. Következménye a hiányos dolgozat értékelése, vagy a dolgozat ismételt megíratása lehet.

· A szakmai gyakorlaton a tanulók munkájának értékelési alapja az általuk készített munkadarab, termék illetve a végrehajtott feladat minősége, és az elkészítési idő meghatározásával számított teljesítmény.

· Szakmai gyakorlaton a javíthatatlan hiba miatti selejt munkadarabra, termékre csak elégtelen érdemjegy adható.

· A tanulók félévi és év végi magatartás- és szorgalomosztályzatát – a szakoktatók, a szaktanárok és az osztály diákközösségének egyetértésével, véleményének figyelembevételével – az osztályfőnök állapítja meg és az osztályozó értekezleten a nevelőtestület hagyja jóvá.

· Nem lehet a magatartása példás annak a tanulónak, akinek az adott félévben igazolatlan órája van. A 10 óra feletti igazolatlan mulasztás esetén a magatartás csak rossz minősítésű lehet
· Az I. félévi magatartás és szorgalom osztályzatok a II. félévben javíthatók.

· A szakiskolát végzettek középiskolája nappali tagozatos képzésében részt vevő tanulók magatartását és szorgalmát is osztályzatokkal minősítjük.
27. Dicséret, jutalmazás
· Az iskolai követelmények maradéktalan teljesítése dicsérettel jár, a dicséretnek fokozatai vannak. Az írásos dicséretek a magatartás osztályzatba beszámíthatók.

· A kiemelkedő tantárgyi munkát értékelő szaktanári dicséretek bekerülnek a bizonyítványba, a törzslapra és az e-naplóba. A tanulók jutalomban részesülnek.

· A tanév végén a sem igazoltan, sem igazolatlanul nem hiányzó tanulók a példás magatartási osztályzat mellett külön jutalomban is részesülnek. 

· A jeles és kitűnő bizonyítványért a tanulók igazgatói dicséretben és jutalomban részesülnek.

· Az iskolai közösségi munkában aktívan részt vevő tanulók a tanév végén igazgatói dicséretben és jutalomban részesülnek.

· A jutalmazás fokozatai:

· szóbeli dicséret a közösség előtt

· írásbeli dicséret kiemelkedő tanulmányi vagy közösségi munkáért

· osztályfőnöki dicséret a nevelőtestület tagjainak vagy a tanulóközösség vezetőinek javaslata alapján

· igazgatói dicséret az osztály-, illetve az iskolaközösség érdekében végzett munkáért, vagy kiemelkedő tanulmányi eredmény elérése esetén.
28. Fegyelmező intézkedések
· Aki a Házirendben foglalt kötelességeit szándékosan vagy gondatlanul megszegi, fegyelmező büntetésben részesül.

· A fegyelmező intézkedések büntetés fokozatai:

· szakoktatói, szaktanári figyelmeztető

· szakoktatói, szaktanári intő

· szaktanári, szakoktatói rovó 

· osztályfőnöki figyelmeztető

· osztályfőnöki intő

· osztályfőnöki megrovás

· igazgatói figyelmeztető

· igazgatói intő

· nevelőtestületi elmarasztalás
iskolai fegyelmi bizottság fegyelmi tárgyalása nyomán
·  igazgatói megrovás

·  igazgatói szigorú megrovás

· áthelyezés másik osztályba, iskolába
· eltiltás a tanév folytatásától (nem tanköteles korú tanuló esetében)
· kizárás az iskolából (nem tanköteles korú tanuló esetében)

· (Ha a szülő a fegyelmi tárgyalás második kijelölt időpontján sem jelenik meg, akkor a fegyelmi tárgyalás a szülő jelenléte nélkül is lefolytatható.)
· Az előzőekben felsorolt fokozatok egymásra épülnek, de az eset súlyosságától függően fokozati ugrás is lehetséges. 
29. Anyagi kártérítési felelősség

· Az iskola helyiségeiben, berendezéseiben, taneszközeiben a tanuló által bizonyítottan szándékosan okozott kárért, az eszközök bizonyított eltűnéséért a nagykorú tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője (gondviselője) anyagi kártérítésre kötelezhető.
· A kártérítési eljárást az igazgató kezdeményezi.
VII. Tanulói magatartás

30. Fegyelmi eljárást megelőző egyeztető eljárás

· Fegyelmi vétség elkövetése esetén a Szülői Szervezet és a Diákönkormányzat közösen működteti a fegyelmi eljárás lefolytatását megelőző egyeztető eljárást.
· Az egyeztető eljárás célja a kötelességszegéshez vezető események feldolgozása, értékelése, ennek alapján a kötelességszegő és a sértett közötti megállapodás létrehozása a sérelem orvoslása érdekében.

· Az egyeztető eljárás rendje:

· Egyeztető eljárás lefolytatására akkor van lehetőség, ha azzal a sértett (kiskorú esetén a szülő), valamint a kötelességszegő (kiskorú kötelességszegő esetén a szülő) egyetért.

· A fegyelmi eljárás megindításáról szóló értesítésben a fegyelmi bizottság elnöke felhívja a kötelességszegő kiskorú szülőjének a figyelmét az egyeztető eljárás igénybevételének lehetőségére, feltéve, hogy ehhez a kiskorú sértett szülője írásban a hozzájárulását adta.

· A kötelességszegő kiskorú szülője – az értesítés kézhezvételétől számított 5 tanítási napon belül – írásban bejelentheti a fegyelmi bizottság elnökénél, ha kéri az egyeztető eljárás lefolytatását.

· A fegyelmi eljárás folytatódik, ha az egyeztető eljárás lefolytatását nem kérik, továbbá ha a bejelentés iskolába történő megérkezésétől számított 15 napon belül az egyeztető eljárás nem vezetett eredményre.

· Ha a kötelességszegő és a sértett szülei az egyeztetési eljárásban írásban megállapodtak a sérelem orvoslásában, közös kezdeményezésükre a fegyelmi eljárást a sérelem orvoslásához szükséges időre, de legfeljebb 3 hónapra a fegyelmi bizottság felfüggeszti.

· Ha a felfüggesztés ideje alatt a kiskorú sértett szülője írásban nem kérte a fegyelmi eljárás lefolytatását, a fegyelmi eljárást a fegyelmi bizottság megszünteti.

· Ha a sérelem orvoslására kötött írásbeli megállapodásban a felek kikötik, az egyeztető eljárás megállapításait és a megállapodásban foglaltakat az iskolai diákgyűlésen a DÖK segítő tanár nyilvánosságra hozza.

· Az egyeztető eljárást az iskola nevelési igazgatóhelyettese vezeti le. Az egyeztető eljárásban részt vesz a sértett, a kötelességszegő, az érintett kiskorúak szülei, az Iskolaszék elnöke, a DÖK elnöke, a DÖK segítő tanár, a gyermekvédelmi felelős. Az egyeztető eljárásról jegyzőkönyv készül.

31. Egészségkárosító tevékenységek iskolai korlátozása
· Egészségügyi szempontok miatt a Köznevelési törvény rendelkezései alapján az iskola valamennyi tanulójának az iskolában valamint az iskolán kívüli  iskola által szervezett programokon a dohányzás szigorúan tilos! /R. 6.§ (9), (10).

· A nemdohányzók egészségének és jogainak védelmében az iskolaépületen belüli illegális dohányzást az ügyeletes tanárnak azonnal jelenteni kell.

· A dohányzási tilalom megszegőivel szemben az alábbi fegyelmező intézkedésekre kerül sor:
· Osztályfőnöki intő (első alkalom)

· Igazgatói figyelmeztető (második alkalom)

· Igazgatói intő és vele egyidejűleg tűzrendészeti feljelentés (harmadik alkalom). (Kiskorú tanuló esetén a tűzrendészeti eljárást a hatóság a szülővel szemben indítja meg.)

· „Visszaélés a kábítószerrel”, „kóros szenvedélykeltés”, drog és szeszes italok fogyasztása az iskolában, az iskolai rendezvények alatt tilos! A kábítószeres vagy ittas állapotban lévő tanulót a tanulóközösség védelmében társaitól elkülönítjük, a szükséges hivatalos intézkedéseket elindítjuk.

VIII. Az ellenőrző könyv használata

32. Az ellenőrző könyv érvényesítése, használata
· A tanuló minden tanítási napon köteles magával hozni az iskolába az ellenőrzőjét.

· Az ellenőrző könyv küllemét, állagát egész évben meg kell őrizni. Elvesztése, megrongálása, adatainak átjavítása, hamisítása fegyelmi vétség.

· Az érdemjegyeknek az ellenőrző könyvbe történő beírása a tanuló feladata. Az érdemjegyeket és egyéb értesítéseket a szaktanárokkal és a szülőkkel alá kell íratni.

· A tanév elején kapott ellenőrző könyv ingyenes. A hanyag kezelés miatt használhatatlanná vált vagy elvesztett ellenőrző könyv:

· első cseréje / pótlása:
100,- Ft

· minden további csere /pótlás:
500,- Ft

· A fenti összegeket az iskola pénztárába kell befizetni.
· Az utolsó tanítási napon (szakképző évfolyamokon a nyári gyakorlat végén) az ellenőrző könyvet az osztályfőnöknek (szakoktatónak) le kell adni.

IX. Juttatások, térítési díjak, tandíjak
33. Tanulói juttatások

· A gyakorlati képzés ideje alatt tisztálkodási eszköz (szappan), munkaruha (köpeny) illeti meg a tanulót. 

· Az összefüggő nyári szakmai gyakorlat időtartamára a hatályos jogszabályok alapján díjazás jár, amelynek mértéke a mindenkori minimálbér jogszabályban meghatározott százalékos értékének a napokra eső részarányos összege.

· Az állami költségvetés egy tanuló tanítására fordított hozzájárulásának összegét (normatíva) az éves költségvetési törvény határozza meg. 
· Tandíjat kell fizetni:

· Minden képzési formában az évfolyam 3. és további alkalommal történő megismétlésekor.

· A tandíj mértéke a hatályos jogszabály alapján kerül kiszámításra. 
· Az első javító vagy pótló szakképesítő vizsga ingyenes, a további javító vagy pótló vizsga vizsgadíjköteles. A vizsgadíjak összege azonos az egy főre eső vizsgáztatás költségeivel, melyet a vizsgára jelentkezéskor kell az iskola pénztárába befizetni.

· A tandíjat fizető tanuló nem jogosult a tankönyvtámogatás és az étkezési hozzájárulás igénybevételére, így ezekért teljes összeget kell fizetnie.

· A tanulói jogviszony – a tanköteles tanuló kivételével – fizetési hátralék esetén is megszüntethető. 
34. Tankönyvellátás rendje, tankönyvtámogatás

· A tankönyvtámogatás összegét a mindenkori éves költségvetésről szóló törvényben határozzák meg. A tankönyveket ingyenesen kapja meg a nappali rendszerű oktatásban résztvevő minden tanuló, aki: 

· Tartósan beteg
· Sajátos nevelési igényű

· Három vagy többgyermekes családban él

· Nagykorú és saját jogán családi pótlékra jogosult

· Rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül

· A jogosultság megszerzéséhez az igazolásokat be kell szerezni és a tankönyv-vásár napján bemutatni.

· A tankönyvkölcsönzés szabályozása

· A tartós tankönyv az iskola tulajdonába, azaz az iskolai könyvtár állományába kerül. A könyvtár közzé teszi azoknak a tartós tankönyveknek a jegyzékét, amelyeket a tanulók kikölcsönözhetnek.

· A tartós tankönyveket az iskola ingyenesen a tanulók rendelkezésére bocsátja – szülői kérésre és osztályfőnöki javaslatra - azzal a kötelezettséggel, hogy azt megfelelő, jó állapotban kötelesek visszaszolgáltatni a tanulmányaik befejezésével a tanév végén.

· A könyvtár a tartós tankönyveket a leltári nyilvántartás jellege szerint időlegesen és egyedi vagy összesített formában tartja nyilván. (Csoportos állományba-vétel, összesített kiadási nyilvántartás)

· A tartós tankönyv elvesztésével, használhatatlanná tételével okozott kárért a tanuló 100%-os kártérítési kötelezettséggel tartozik.

· A tartós tankönyv átvételét a tanuló aláírásával igazolja, és egyben tájékoztatást kap a tankönyv beszerzési áráról.

· Az iskolai könyvtár állományában lévő tartós tankönyvekből – a tankönyv elhasználtságától függően – évente selejtezés történik, melyről jegyzőkönyv készül.

· Egyes tankönyvek iskolai könyvtártól való megvásárlásának feltételei

· A tartós tankönyvek év közben vagy év végén a beszerzési áron megvásárolhatók.

Étkezés, az étkezéssel összefüggő kedvezmények

· Az iskolai étkezést az Étkeztetési Szolgáltató Gazdasági Szervezet (1133 Budapest, Vág u. 12-14.) biztosítja. A kedvezményes étkezési térítési díj igénybevételének feltételei a szervezet honlapján olvashatók (www.eszgsz.hu).

· A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. tv. 2015. szeptember 1-jével történt módosítása alapján:

· ingyenes étkezésre jogosult a nevelésbe vett, vagy utógondozói ellátásban részesülő tanuló

· 50 %-os kedvezményre jogosult a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő tanuló, a három vagy több gyermeket nevelő családban élő tanuló, ill. a tartósan beteg vagy fogyatékos tanuló

35. A tanulók által létrehozott termékek tulajdonjoga

· A kötelező tanítási órák keretében a tanulók által készített „termékek” az iskola tulajdonába kerülnek, kivéve azokat az egyedi tanműhelyi termékeket, amelyek készítésére a tanuló szakoktatói engedélyt kapott.
· Amennyiben az iskola a tanulók által készített termékek tulajdonjogát átruházza (értékesíti), akkor a nyereség terhére a tanulót (a teljesítményének arányában) díjazásban részesíti. A termékérték nyereségének meghatározásakor az önköltségszámítás szabályait kell alkalmazni.

· A tanulók által „hozott anyagból” készített termékek tulajdonjoga a tanulót illeti. (Saját részre történő termék-előállítást a szakoktatóval előzetesen engedélyeztetni kell!)

· A tanórán kívüli tevékenységek során (pl. szakkörökön) létrehozott termékek tulajdonjogát előzetesen a szakkörvezetővel kell egyeztetni.

X. A tanulókat védő, óvó szabályok

36. Gyermek- és ifjúságvédelem
· Iskolánkban telephelyenként önálló gyermek- és ifjúságvédelmi felelősök dolgoznak, akiknek munkájukból adódóan jelentős szerepük és feladatuk van az egészségmegőrzésben, a felvilágosító munkában.

· A gyermek- és ifjúságvédelmi felelősök minden nap szünetben és tanítás után felkereshetők az irodájukban tanácsadás, segítségnyújtás (iskolai és családi ügyekben), iskolán kívüli ügyintézés, gyermek- és családvédelmi szervezetekkel való egyeztetés ügyében.
· Az iskola székhelyén és telephelyén egy-egy iskolapszichológus dolgozik. Munkarendjüket az éves munkaterv szabályozza.

37. A rendszeres egészségügyi ellátás formái

· Iskolánk Elnök utcai székhelyén csütörtökönként és a Róbert Károly körúti telephelyen szerdánként iskolaorvos és védőnő végzi a tanulók rendszeres egészségügyi vizsgálatát, ellenőrzését, tervezett időpontokban (ezek: pályaalkalmassági, szakorvoshoz irányítás, felmentések, felvilágosítás). Az iskolaorvos a szünetekben eseti vizsgálatokra, tanácsadásra is felkereshető.
· Új tanulóink – iskolánkban szervezett – ingyenes egészségügyi-alkalmassági vizsgálaton vesznek részt (kiskorúak a szülő v. szülők részvételével), amelynek időpontjáról értesítést küldünk.

· A tanuló esetleges rosszulléte, betegsége esetén, ha szükséges, a beteget elkülönítjük társaitól, a szülőt értesítjük.

38. Baleset esetén teendő intézkedések

· Az iskola összes tanulóját az állam biztosítja.

· Minden tantárgy keretében oktatjuk tanulóinknak a biztonságuk és testi épségük megóvásával kapcsolatos ismereteket, szabályokat és viselkedési formákat.

· Az első osztályfőnöki órákon munka-, tűz- és balesetvédelmi tájékoztatót tartanak az osztályfőnökök, melyet az osztálynaplóba is bevezetnek.

· Munka-, tűz- és balesetvédelmi oktatásban, tájékoztatásban részesülnek tanulóink testnevelési és sportfoglalkozások előtt, a gyakorlati foglalkozásokon, iskolán kívüli iskolai szervezésű programok előtt (pl. osztálykirándulás) és ha új oktatási környezetbe kerülnek.

· Az iskola a belső gyakorlati oktatás idejére minden tanulónak védőruhát biztosít, és előírja a váltócipő használatát a tanműhelyben. A nyári gyakorlat ideje alatt tanulóinknak védőitalt és étkezést/étkezési utalványt biztosítunk.

· Az iskolában történő bármilyen tanulóbaleset kapcsán azonnal értesíteni kell az iskola valamely felnőtt dolgozóját, aki segít az intézkedésben. 

XI. A tájékoztatás rendje, a kapcsolattartás formái

39. Személyes vagy telefonon történő kapcsolattartás a szülővel, gondviselővel
· A „Nyílt napok” keretében, amelyet minden tanév novemberében rendezünk meg, szülők és leendő diákok látogathatnak iskolánkba.

· Részt veszünk a pályaválasztási börzéken.

· A beiratkozás és a tanév végén írásos, részletes tájékoztatást adunk (tankönyvek, azok várható árai, tankönyv-vásár, ebédbefizetés időpontja, beszerzendő iskolai eszközök stb.).
· Minden évben legalább 2 alkalommal tartunk szülői értekezletet, melynek konkrét időpontját az osztályfőnökök az ellenőrzőben jelzik.

· Évfolyamszintű szülői értekezletet évente egyszer tartunk a kezdő és a végzős évfolyamokon.

· Az iskola minden pedagógusa – telefonon történő egyeztetést követően – az órarendjében rögzített időpontban felkereshető az iskolában. A fogadóórák időpontjai az iskola honlapján olvashatók. Az iskolai e-napló vonatkozó részeinek megtekintését az iskola biztosítja a szülő/gondviselő részére.

40. A tanuló rendszeres tájékoztatása

A tanulónak joga van időben tájékoztatást kapni az iskola őt érintő ügyeiről, eseményeiről, terveiről, továbbá saját tanulmányi eredményeiről.

A tájékoztatás módja:

· az iskolai honlapon közzétett hírek, információk, feladatok, események stb.

· osztályfőnöki tájékoztatás az osztályfőnöki órákon

· szaktanári tájékoztatás a szaktanár óráján

· papíralapú ellenőrző könyv vezetése, ha erre igény van

· az e-napló meghatározott részeihez való hozzáférés biztosítása

· hivatalos levélben értesítés a tanuló ellen indított fegyelmező, fegyelmi eljárás kezdeményezéséről

· az iskolai diákönkormányzaton keresztüli tájékoztatás

· évente egyszer iskolagyűlés

XII. Iskolánk hagyományos rendezvényei

· A közösségfejlesztés színtereként iskolánk a nemzeti ünnepeink és az OM rendeletben meghatározott iskolai megemlékezéseken túl hagyományos rendezvényeket is szervez.

· A rendezvények éves rendjét és a megemlékezések szintjét az iskolai munkatervben rögzítjük a nevelőtestület és a DÖK együttműködése és javaslatai alapján.

XIII. Jogorvoslat rendje 
41. Az elbírálást megindító kérelem
· Az iskola döntése vagy intézkedése ellen a tanuló (fiatalkorú tanuló esetén a szülővel együtt) a tudomására jutástól 15 napon belül eljárást megindító kérelemmel élhet.
· Az eljárási kérelmet írásban az elsőfokú döntési jogkör gyakorlójának – a BKSZC
főigazgatójának – kell benyújtani.

· Az írásban beadott kérelmekre a BKSZC vezetője 30 napon belül érdemi választ ad, illetve határozatot hoz.

· A tanuló magatartásával, szorgalmával, valamint a tanulmányok értékelésével és minősítésével kapcsolatban eljárást megindító kérelem nem adható be, kivéve, ha az nem az iskola Pedagógiai Programjának megfelelően született.

· Felülbírálati kérelem egyéni sérelemre, törvényességi kérelem jogszabálysértésre hivatkozással nyújtható be.

· A felülvizsgálati kérelmet a nevelőtestületből álló 3 tagú bizottság vizsgálja meg. A vizsgálat eredményeképpen a bizottság javaslatára:
· A kérelem elutasítható

· A döntés megsemmisíthető

· A döntéshozó új döntés meghozatalára utasítható

· A döntés elmulasztója döntéshozatalra szólítható fel

XIV. A Házirend nyilvánossága 
42. Tájékoztatás rendje

· A Házirend előírásai nyilvánosak. A tanulók (szülők) beiratkozásakor a Házirend egy példányát megkapják. A Házirendben történt érdemi változása esetén a tanulók és a szülők a változásokról értesítést kapnak.

· A Házirend megismerése és előírásainak értelmezése, egyénileg, valamint osztályfőnöki órákon történik. A Házirend rendelkezéseit az osztályfőnököknek minden tanév elején meg kell beszélniük a tanulókkal. A Házirend megismerése az új tanulók számára kiemelten fontos.
· A Házirendről minden érintett - előre egyeztetett időpontban - további tájékoztatást kérhet az osztályfőnöktől, illetve az iskola vezetőitől. 

· A Házirend hozzáférhető az iskola könyvtárában (nyitvatartási időben) minden iskolahasználó számára.

· Az iskola alapdokumentumai (Szervezeti és Működési Szabályzat, Házirend, Pedagógiai Program) betekintésre az iskolatitkárságon állnak rendelkezésre, illetve az iskolai honlapon olvashatók.
43. A Házirend felülvizsgálata, módosítása
· A Házirend érvényesítésének figyelemmel kísérése különösen az iskolavezetőség és a DÖK feladata.

· A Házirend módosítását a jogszabályi rendelkezések változásai teszik szükségessé. A változtatás igényét az iskola igazgatójánál (írásban) az alábbiak kezdeményezhetik:

· Iskolafenntartó

· Tantestület

· Diákönkormányzat

· A tanulók nagyobb csoportja

· Szülői Szervezet

· A Házirendet – lehetőleg – tanév közben nem módosítjuk, ezért a következő tanévre szóló módosítási javaslatokat (a jogi eljárás viszonylag hosszú átfutási ideje miatt) minden tanév áprilisának végéig kell benyújtani.

· A Házirend módosításával kapcsolatos eljárási rend megegyezik a Házirend megalkotásának törvényi rendjével.

44. Záró rendelkezések
· A Házirend személyi hatálya kiterjed az iskolával tanulói jogviszonyban álló diákokra és az iskolában foglalkoztatott közalkalmazottakra.

· A Házirend területi hatálya azokra az iskolai és iskolán kívüli, tanítási időben, illetve tanítási időn kívül szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a Pedagógiai Program alapján az iskola szervez, és amelyeken az iskola pedagógusai ellátják a tanulók felügyeletét. A Házirend az iskola területére illetve az iskola által szervezett iskolán kívüli rendezvények területére érvényes.

· A Házirend hatályba lépése: a Házirend a fenntartó jóváhagyásával lép hatályba és visszavonásig érvényes. A felülvizsgált Házirend hatályba lépésével érvényét veszti a 2008. május 15-étől érvényben lévő előző Házirend.
A Házirend szorosan kapcsolódik az alábbi iskolai szabályzatokhoz:

· Szervezeti és Működési Szabályzat

· Pedagógiai Program

· Intézményi Minőségirányítási Program

Az iskolai Házirendet az iskola nevelőtestülete ..……………………. napján megtartott ülésén megtárgyalta. Aláírásommal tanúsítom, hogy a nevelőtestület egyetértési jogát a Házirend egészére vonatkozóan gyakorolta, az abban foglaltakat elfogadja.

……………………………………..
                                                             Nevelőtestület képviselője

Az iskolai Házirendet az iskola diákönkormányzata ………………… napján megtartott ülésén megtárgyalta. Aláírásommal tanúsítom, hogy a diákönkormányzat egyetértési jogát a Házirend egészére vonatkozóan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevelőtestületnek elfogadásra javasolja.
…………………………………..
                                                               Diákönkormányzat elnöke

Az iskolai Házirendet a Szülői Szervezet …………………. napján megtartott ülésén megtárgyalta. Aláírásommal tanúsítom, hogy a Szülői Szervezet egyetértési jogát a Házirend egészére vonatkozóan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevelőtestületnek elfogadásra javasolja.

………………………………………….
                                                               Szülői Szervezet elnöke

Kapják:

1-1 pld.
Az iskolába beiratkozó tanulók
1-1 pld.
Az iskola pedagógusai

1 pld.
Iskolafenntartó

1 pld.
Diákönkormányzat

1 pld.
Szülői Szervezet

1 pld.
Igazgató

1-1 pld.
Igazgatóhelyettesek

1 pld.
Gondnok

1 pld.
Titkárság

3 pld.
Tanári szobák
1 pld.
Porta
5-5 pld.
Könyvtárak
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